Procedimiento a seguir por el profesorado para la actualizacion
de la bibliografia recomendada (BR)

Por favor, recuerden que NO deben incluir directamente la BR en la Guia
docente, solamente la URL que se indica mas adelante.

El procedimiento a seguir es el siguiente:

12 — Ir a la siguiente pagina de internet: http://psfunizarl0.unizar.es/br13/privado/index.php
También desde la web de la Biblioteca Universitaria tendra el enlace a través de la seccidn de
Personal Docente e Investigador (http://biblioteca.unizar.es/biblioteca-para-ti/bibliografia-
recomendada-profesores).
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ACCESO A LA ACTUALIZACION DE LA BIBLIOGRAFIA RECOMENDADA

Con su NIP y su password administrativo accedera a las Con su NIP y su password administrativo accedera a las
asignaturas que tiene asignadas en el POD titulaciones y las asignaturas que tiene asignadas en la Guia
Docente.

Podra validar toda la bibliografia de sus asignaturas, incorporar
nuevos libros a la misma, eliminar o modificar los existentes y
anadir URLs de recursos bibliograficos en cualguiera de sus
asignaturas.

ACTUALIZAR ASIGNATURAS ACTUALIZAR TITULACION

Coordinador de Titulacién

Hay dos opcion: para los profesores y coordinadores de asignatura, y una segunda que va
dirigida a los coordinadores de titulacién.

A. Profesores y coordinadores de asignatura:
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Con su identificador NIP y su password administrativo accedera a las asignaturas que tiene asignadas en el POD
Podra validar toda la bibliografia de sus asignaturas, incorporar nuevos libros a la misma, eliminar o modificar los
existentes y anadir URLs de recursos bibliograficos en cualquiera de sus asignaturas.

Tiene mas informacién sobre el recurso en la pagina web de la BUZ: "Bibliografia Recomendada"

NIP: Password: | Entrar

La biblioteca ha suscrito una nueva coleccién de libros electrénicos con cerca de 70.000 obras (plataforma elibro)
en las que podria encontrar libros de interés para recomendar en sus asignaturas.

Para mas informacién- el ihra en la RUZ o nreaunte en su bhiblioteca.


http://psfunizar10.unizar.es/br13/privado/index.php
http://biblioteca.unizar.es/biblioteca-para-ti/bibliografia-recomendada-profesores
http://biblioteca.unizar.es/biblioteca-para-ti/bibliografia-recomendada-profesores

29 —Tras identificarse (con su NIP, y su password) accedera a las asignaturas que tiene asignadas
en el POD y podra comprobar el listado de la BR que figura para el curso 2020/2021. A través
de este formulario podra hacer las modificaciones que considere convenientes: afiadir nuevos
manuales o libros, cambiar la edicidn, modificar basica o complementaria, suprimir
recomendados y afiadir URLs. Si no hay cambios en la bibliografia de la asignatura de podra
validar en su conjunto “validar sin cambios” (Puede consultar mas informacion sobre el
procedimiento de actualizacién/revision de la BR en el siguiente enlace:
http://biblioteca.unizar.es/biblioteca-para-ti/bibliografia-recomendada-profesores)

En caso de que la asignatura no figure en el listado, por no estar asignada en su POD actual,
debera solicitar su inclusion en la base de datos (a través del mostrador de ayuda
http://biblioteca.unizar.es/mostrador ) de la BUZ indicando al menos su NIP y el cédigo de
asignatura.
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Es importante realizar la diferenciacién entre:

e Bibliografia basica, entendida como aquella bibliografia imprescindible para superar la
asignatura y que deberia estar entre los fondos de la biblioteca para que fuera
accesible al alumno (este aspecto es valorado en las evaluaciones de las titulaciones).
Es recomendable no solicitar mas de 5 titulos, para asegurar la adquisicion
disponibilidad de estos titulos para los estudiantes en la biblioteca.

e Bibliografia complementaria: el resto de materiales/documentos recomendados.


http://biblioteca.unizar.es/biblioteca-para-ti/bibliografia-recomendada-profesores
http://biblioteca.unizar.es/mostrador

Los cambios que se realicen a través de ese formulario los recibira la biblioteca de su centroy
realizara las modificaciones solicitadas por el profesorado. Una vez realizados los cambios y
validada la BR, se visualizara ya actualizada en el enlace que tiene su asignatura y se trasladara
a la guia docente de las asignaturas. La visualizacion de los cambios no es instantdnea, el
personal de la biblioteca tiene que procesarlo por que puede haber un tiempo de demora en su
visualizacion.

La ultima pantalla antes de salir muestra el enlace a la URL donde se puede consultar la BR para
el afo en curso. Esta URL es la que conviene pegar en el formulario de actualizacidon de la Guia
Académica para que pueda visualizarse mas adelante en el formato pdf y siempre muestre la
bibliografia asignada al curso correspondiente

B. Coordinador de titulaciéon

Tras identificarse (con su NIP, y su password) accederd a las titulaciones que tiene asignadas en
el PODy podra comprobar en cada asignatura el listado de la BR que figura para el curso
2020/2021
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TITULACION/ES DONDE PUEDE VALIDAR/ANADIR BIBLIOGRAF{A:

268 Graduado en Informacion y Documentacion [75 asignaturas]

428 Graduado en Relaciones Laborales y Recursos Humanos [57 asignaturas]

Biblioteca de la Universidad de Zaragoza



Coordinador: GARCIA MARCO, FRANCISCO JAVIER
Titulacién: Graduado en Informacidon y Documentacién por la Universidad de Zaragoza [Zaragoza]

ASIGNATURA/S DONDE PUEDE VALIDAR/ANADIR BIBLIOGRAFIA:

0 25706 Ciencias y técnicas historiograficas Aprobada el 08/17 /2016 6 libros
0 25715 Direccidn de unidades de infarmacion Aprobada el 07/20/2016 12 libros
0 25711 Derecho aplicado a la informacidn y la documentacién Aprobada el 08/17 /2016 Sin biblicgrafia
0 25714 Fundamentos de bases de datos Aprobada el 08/17/2016 Sin bibliografia
0 25702 Fundamentos de ciencias de la informacion v la documentacidn Aprobada el 0817 /2016 4 libros
0 25707 Fundamentos de recuperacion de informacién Aprobada el 08/17 /2016 Sin bibliografia
Q 25705 Historia de las instituciones espaficlas hasta el siglo XX Aprobada el 08/17 /2016 18 libros
0 25717 Instituciones espafiolas y europeas actuales Aprobada el 0817 /2016 16 libros
0 25716 Técnicas cuantitativas aplicadas a la informacion v documentacién Aprobada el 08/17 /2016 12 libros
Q 25722 Aplicaciones para recursos de informacién digital Aprobada el 08/17 /2016 Sin biblicgrafia
0 25709 Catalogacion Aprobada el 08/17/2016 Sin bibliografia
0 2571E Conservacion preventiva en archivos y bibliotecas 16 libros
6 25719 Descripcién de documentos de archivo 2 libros
0 25700 Edicién digital Aprobada el 08/17/2016 Sin bibliografia
0 25721 Estudios de usuarios Aprobada el 07/20/2016 11 libros
0 25704 Formacion, desarrollo y¥ mantenimiento de colecciones bibliotecarias Aprobada el 08/17 /2016 14 libros
Q 25703 Gestidn bibliografica Aprobada el 08/17 /2016 Sin biblicgrafia
0 25701 Organizacién y gestion de archivos Aprobada el 08/17 /2016 Sin bibliografia
0 25710 Indizacién precoordinada vy clasificacién bibliografica Aprobada el 08/17 /2016 10 libros
0 25708 Fundamentos de indizacién Aprobada el 08/17 /2016 11 libros
0 25712 Las bibliotecas y sus servicios Aprobada el 08/17 /2016 12 libros
0 25723 Planificacion y evaluacion de unidades de informacion Aprobada el 08/17 /2016 22 libros
0 25720 Sistemas integrados para unidades de informacién Aprobada el 08/17 /2016 Sin bibliografia
a 25724 Practicum Sin bibliografia
6 25725 Trabajo fin de Grado Sin bibliografia
@ 25746 Aleman documental I Sin bibliografia
Q 25726 Alfabetizacién informacional Aprobada el 08/17 /2016 13 libros

Para validar todas las asignaturas de una titulacion, hay que entrar en cada una de las
asignaturas. Cada asignatura tiene un indicador sefialando si ya se han aprobado (botdn verde)
y las que estan pendientes (botén rojo).

En cada asignatura encontrara un botdn de Aceptar que permite aprobar la BR propuesta por
el profesor y finalizar el proceso.
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