
Solicitud de microcredencial del curso
“Competencia Digital Básica en la elaboración de trabajos académicos 24-25”

Si has realizado el curso “Competencia Digital Básica en la elaboración de trabajos académicos 24-
25“ puedes solicitar su Certificado en formato microcredencial de Europass.

¿Qué necesitas para conseguirlo?:

1. Haber superado el curso “Competencia Digital Básica en la elaboración de trabajos 
académicos 24-25”.

2. Estar de alta en la plataforma EuroPass y conocer tu Identificador Único de la 
Comisión (UID).

3. Rellenar el formulario de Solicit@ en la web de Unizar.
4. Abonar la tasa de gestión de 10 euros (se hace en el mismo formulario de Solicit@).

La solicitud de microcredencial se debe realizar desde la plataforma Solicit@:

1. Sede electrónica de Unizar <http://sede.unizar.es/> pulsando en Gestión de solicitudes 
(SOLICIT@)

2. Directamente en Solicit@ <https://sede.unizar.es/?app=solicita>

Hay que identificarse con NIP y contraseña administrativa (o certificado electrónico).

Del listado de procedimientos elige, en el listado de “Estudiantes de Grado, Master, Doctorado, 
etc”:

“Emisión certificado digital de la Microcredencial Competencia Digital Básica en la  
Elaboración de Trabajos Académicos (Biblioteca Universitaria). Curso 2024-2025”

Al identificarte, el formulario ya incluye tus datos principales (Nombre y apellidos, DNI / NIE / 
Pasaporte) y estudios (si se está matriculado en varios, da la opción de elegir el adecuado).

Hay que completar el resto de datos, pero los únicos obligatorios son los que llevan asterisco *:

• Mail* (el de la Universidad: nnnnnn@unizar.es).
• Identificador único de la Comisión (UID)* (permite cargar el certificado en EuroPass).
• Estudios* (si se tienen varios, hay que elegir).
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Dentro del formulario hay enlace a 2 páginas de ayuda:

• https://biblioteca.unizar.es/ayuda-y-formacion/microcredencial-competencia-digital-basica-  
en-la-elaboracion-de-trabajos (con información sobre la solicitud de microcredencial).

• https://microcredenciales.unizar.es/informacion/europass   (para el registro en EuroPass y la 
la obtención del UID de EULogin).

Una vez rellenados todos los datos hay 2 opciones:

• Guardar: solo guarda la solicitud como borrador, para poder continuar más adelante (por 
ejemplo si te faltan los datos de la tarjeta de pago).

• Presentar y pagar: Presenta la solicitud y abre la pasarela de pagos para que se efectúe el 
pago con tarjeta de crédito.
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MUY IMPORTANTE:

Asegurate que el UID es correcto (8 caracteres, solo minúsculas y números) y que 
se corresponde con el de tu cartera Europass/EU Login.

Si es incorrecto, NO recibirás el certificado. Lee la ayuda y obten el UID antes de 
empezar la solicitud (ver paso 8 de la guía):

https://microcredenciales.unizar.es/informacion/europass

https://microcredenciales.unizar.es/informacion/europass
https://biblioteca.unizar.es/ayuda-y-formacion/microcredencial-competencia-digital-basica-en-la-elaboracion-de-trabajos
https://biblioteca.unizar.es/ayuda-y-formacion/microcredencial-competencia-digital-basica-en-la-elaboracion-de-trabajos
https://microcredenciales.unizar.es/informacion/europass
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Cuando se pulsa “Presentar y Pagar”, primero sale una ventana de aviso recordando que se revise 
que todos los datos son correctos y que, hasta que no se pague, la solicitud no se considerará 
presentada.

A continuación se debe marcar la casilla de “Declaro que toda la información aportada es cierta y 
confirmo mi voluntad de presentarla”:

Una vez completado lo anterior, Solicit@ te llevará a la “pasarela de pagos” (Admite el pago con 
tarjeta Visa/MasterCard de cualquier banco).
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Tienes que introducir el n.º de tarjeta, su fecha de caducidad y CVV, igual que en cualquier otra 
compra online.

Una vez pagada, en Solicit@ te aparecera tu solicitud como “Presentada” y puedes descarcar el 
Justificante de Pago (en PDF con nombre “justificante_pago_report.pdf”) o recibir el Justificante de 
Presentación (te llegará por email).
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En tu listado de solicitudes aparecerá en la pestaña Presentadas, con Estado “Presentada” y en azul. 
Y además recibirás un correo electrónico, informando que la solicitud ha sido presentada.

El remitente del email será “No contestar a este mail <sede@unizar.es>”.

Una vez que la Biblioteca la tramite y acepte, te aparecerá en Solicit@ en la pestaña Tramitadas, en 
verde, con estado “Tramitada”.

Y también recibirás un nuevo correo desde sede@unizar.es

Si la biblioteca rechaza tu solicitud, en la misma aparecerá un texto con el motivo del rechazo y la 
verás en la pestaña Rechazadas. Si la causa del rechazo es subsanable, se indicará en el mensaje y 
podrás rectificar la solicitud y volver a presentarla. También recibirás un correo de sede@unizar.es.
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IMPORTANTE:

La emisión de la microcredencial no es automático.

Una vez terminado el plazo de solicitud, la Biblioteca trasladará el listado de solicitudes 
admitidas a la unidad responsable de la emisión de todas las microcredenciales de la 

Universidad de Zaragoza.

Cuando este proceso esté completado, se os avisará, por correo y en Moodle, en el curso que 
realizasteis, de la disponibilidad del certificado de microcredencial en EuroPass.
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