
OCTUBRE NOVIEMBRE DICIEMBRE 

Revisión Excel Presupuesto 2014 y 2015: 

comprobación de 2014 (actualizado e importes) 

Información que tengamos de 2015 anotada. 

Solicitud de facturas 2015 que sea posible 

pagar antes de fin de año. 

Análisis de situación de pagos para el cierre 

del año.  

Texto completo en DIALNET. Ultimar proceso de 

acceso a texto completo de nuestras 

suscripciones con Ebsco (Esther) 

Incorporación de datos de investigadores a 

DIALNET (Mercedes, Julia, Esther) 

Incorporación de datos de investigadores a 

DIALNET (Mercedes, Julia, Esther).Terminar 

proceso. 

Revisión de suscripciones directas. Solicitar todas 

las facturas antes del 9 de octubre. Dinero de 

caja necesario para afrontar pagos pendientes 

2014 

Revisión de temas pendientes de Alcorze con 

Ebsco. Revistas gratuitas, capítulos de libro 

electrónico. Visualización por macroáreas 

Actualización de datos en Magnífica 2015. 

Comprobar toda la información de cambios 

2015 y bajas. 

Actualización de procedimientos internos. Crear 

carpeta con todos los procedimientos 

relacionados con administración 

 

Revisión de los que haya y creación de los que 

falten 

 

(Revisión de María. Creación de nuevos entre 

María y Julia) 

 

  

Principios de octubre. Ultimar documentación de 

suscripción de editoriales que precisan contrato: 

IEEE, Wiley, Scifinder, Springer, ACS, IOP y 

Nature.  

  

Revisión listado revistas online con proveedor. 

Ebsco y situación de Swets 

  

Asistencia a Curso de Propiedad Intelectual 

(Esther) 

  

 


