
 REUNIÓN SERVICIO DE SUSCRIPCIONES – MARTES 26 DE JUNIO 2018 

Orden del día 

1. Información sobre el Servicio 
2. Situación económica 
3. Organización tareas en periodo vacacional 
4. Objetivos julio‐septiembre 
5. Ruegos y preguntas 

 

1. Información sobre el servicio 

‐ Aumento de efectivo en la VISA: hasta 4.000€ 

‐ Aceptado presupuesto Springer – Nature para 2019 

‐ Scopus: firmado contrato con FECYT para tres años, iniciado procedimiento por contrato menor. La 

FECYT ha dado de plazo hasta el 30 de  junio para subir el contrato a  la plataforma. En cuanto nos 

llegue correo de Vicegerenta donde apruebe el gasto, subiremos el contrato. 

‐ WOS: también se hará por contrato menor y está aceptado por gerente, pero estamos en espera de 

que el G9 dé  vía  libre,  ya que está pendiente de  saber  cómo  se hace el  reparto de  los  importes, 

justificación de incremento de precio, etc. 

‐ Vacaciones y moscosos: Carolina (2 de  julio al 9 de  julio, 30 de  julio al 15 de agosto), Julia (30 de 

julio al 19 de agosto), Mercedes (2 de julio al 22 de julio, 30 de julio al 15 de agosto), Haidee (23 de 

julio al 26 de agosto) 

‐ Revistas papel extranjeras: el 18 de  junio  llamada a Pilar Gimeno: explica que podemos hacer dos 

lotes  por  separado  (americanas  y  europeas)  pero  los  presupuestos  no  podemos  pedirlos  a  los 

mismos  proveedores.  Otra  opción  es  hacer  un  único  listado.  Optamos  por  esta  solución,  pero 

sacaremos del  listado algún  título suelto para solicitarlo directamente al proveedor  local. Decidir a 

quién pedimos presupuestos 

‐ Pagos adelantados: cómo gestionarlos (enviado correo a Pilar Gimeno el 22 de junio): respuesta el 

25 de junio: hacer las solicitudes de gasto a fin de año para poder pagarlos a tiempo 

‐ Nuevas revistas de Educación de la Historical Association: falta por añadir los registros en Magnífica 

y  crear  registros básicos  en Millenium. Pendientes de  ficha de  terceros para hacer  la  solicitud de 

gasto 

‐ Situación renovación revistas españolas: Carolina 

‐ Oxford: pidieron originales de carta de exclusividad y declaración de  responsabilidad. A partir de 

ahora pedirlo siempre. 

‐  Mostrador  de  incidencias:  este  año  Mercedes  y  yo  no  coindimos  en  vacaciones,  por  lo  que 

llevaremos nosotras la cuenta 

‐ El 5 de julio vendrá una visita de personal de la Universidad de Pau 



 

‐ Cargos internos de 2018 ya hechos. 

‐ Datos estadísticos 2017: ya hechas las tablas 

 

2. Situación económica 

En junio hemos subido a contabilidad las facturas de IOP, SABI, dos de ProQuest y E‐libro: pendientes 

de revisión por Jaime (según llamada a Javier del 22 de junio) 

Ya  quedan  pocas  facturas  grandes  para  subir:  pendientes  para  julio  Smarteca  y  1ª  de  Wiley. 

Intentaremos subir también Scopus si llega a tiempo. 

Aún no hemos recibido la ficha correspondiente al cierre del ejercicio 2017. 

En documento “Posibles pagos”, añadir el mes de pago en el nombre de cada hoja de Excel. 

Estado de las cuentas: preguntar a Julia  

3. Objetivos julio‐septiembre 

Ver hoja de objetivos REVISIÓN DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS: FACTURACIÓN, SOROLLA, 

SOLICITUDES DE GASTO, NUEVO IVA INTRACOMUNITARIO, ETC. 

PREPARAR  LISTADOS  PAPEL  EXTRANJERAS  (UNIFICAR  LISTADO,  SÓLO  HAREMOS  UNA  SOLICITUD): 

MIRAR QUÉ REVISTAS SE PUEDEN SACAR PARA QUE SE LLEVEN POR SEPARADO 

REVISAR CARPETAS DE FACTURAS ANTIGUAS: EXPURGAR SEGÚN INDICACIONES DE ANA GASCÓN 

4. Ruegos y preguntas 

 


