
JULIO AGOSTO SEPTIEMBRE 

Revisar listado de revistas papel extranjera: 
unificar títulos de Pons y Ebsco para hacer un único 
listado. Seleccionar revistas para llevar sueltas 
(Mercedes, Carolina) 

Revisar listado de revistas papel extranjera: unificar 
títulos de Pons y Ebsco para hacer un único listado. 
Seleccionar revistas para llevar sueltas (Mercedes, 
Carolina) 

Envío de listado de revistas papel extranjera 
a proveedores 

Excel Presupuesto 2018: revisar datos de precios, 
tanto en primera hoja como en hojas relacionadas 
(Julia, Carolina) 

Revisión de revistas papel susceptibles de pasar a 
formato online 

Envío de listados revistas online a 
proveedores: Ebsco, Greendata, Pons, LM 
(Mercedes, Haidee) 

Realizar informes de uso paquetes y revistas y 
subir datos de uso a Intranet (Haidee) 

Contactos con proveedores para renovación y 
negociaciones de suscripciones 2019 (Mercedes, 
Haidee) 

Contactos con proveedores para renovación 
y negociaciones de suscripciones 2019 
(Mercedes, Haidee) 

Magnífica 2018. Señalar las bajas para 2019 
(Mercedes y Haidee) 

Magnífica 2018. Señalar las bajas para 2019 
(Mercedes y Haidee) 

Revisión Excel Presupuesto 2018 

Revisión de suscripciones directas papel. Contacto 
con editores para envío de facturas (Mercedes, 
Carolina, Julia) 

Revisar listado de revistas online de Ebsco:  envío 
de listados a proveedores Ebsco, Greendata, Pons, 
LM (Mercedes, Haidee) 

Planificar posibles pagos adelantados 

Revisión incidencias Alcorze para reunión de grupo 
(Haidee) 

Preparación de documentación para Comisión de 
Compras (Julia, Carolina) 

Preparación de documentación para 
Comisión de Compras (Julia, Carolina) 

Informe económico (Haidee)   

Previsión presupuesto 2019 (Haidee)   

Revisión de procedimientos administrativos (Julia, 
Carolina) 

Revisión de procedimientos administrativos (Julia, 
Carolina) 

 

Carpetas de facturas antiguas: proceder según 
indicaciones de Ana Gascón (Julia, Carolina) 

Carpetas de facturas antiguas: proceder según 
indicaciones de Ana Gascón (Julia, Carolina) 
 

 

 


