
OCTUBRE NOVIEMBRE DICIEMBRE 

Revisión Excel Presupuesto 2017 y 2018: 
comprobación de 2017 (actualizado e importes) 
Información que tengamos de 2018 anotada. 

Solicitud de facturas de suscripciones de 
2018 para pagar por adelantado 

Análisis de situación de pagos para el cierre 
del año 

Ajustar remanente de 2017 para planificar pagos 
adelantados de 2018 

Renovación de revistas extranjeras directas 
mensuales 

Reclamación revistas pendientes de recibir 

Revisión de suscripciones directas y solicitar 
facturas pendientes (Mercedes, Carolina) 

Revisión de suscripciones directas y solicitar 
facturas pendientes (Mercedes, Carolina) 

Actualización de datos en Magnífica 2018. 
Comprobar toda la información de cambios 
2018 y bajas 

Revisión de procedimientos internos (todas) Revisión de procedimientos internos (todas) Revisión licencias recursos electrónicos con 
relación al préstamo interbibliotecario 
(Mercedes, Haidée, en colaboración con Cruz) 

Preparación de documentación para Comisión de 
Compras (Carolina, Julia) 

Preparación de documentación para Comisión 
de Compras (Carolina, Julia) 

 

Revisar y preparar documentación para revistas 
online con proveedor (Mercedes, Carolina) 
 

Preparar los FTE del curso 2016-2017 (Julia)  

Preparar listados de libros electrónicos Elsevier 
seleccionados por Institutos de Investigación y 
Departamentos (Haidee) 

Contactar con Universidad de Cantabria para 
la selección final de libros Elsevier (Haidee) 

Contactar con Universidad de Cantabria para 
la selección final de libros Elsevier (Haidee) 

Cargos internos a Institutos de Investigación y 
Departamentos por libros electrónicos Elsevier 
(Julia) 

Revisión de temas pendientes de Alcorze con 
Ebsco (Haidee, Mercedes) 

 

Documentación para renovación de SCOPUS vía 
Servicio de Patrimonio y Contratación – 
pendiente de negociación por parte del G-9 
(Carolina, Julia) 

Preparar listado “ideal” de pagos con VISA 
para primer trimestre de 2018: Carolina y 
Julia (indicando fechas de pago en 2017) 

 

 


